Zalaczpik do Uchwaly Rady Nadzorczej
Nr «2../2021 z dnia .. L0 2021 r.

REGULAMIN
UDOSTEPNIANIA DOKUMENTOW CZLONKOM
MALEJ SPOLDZIELNI MIESZKANIOWEJ , JUTRZENKA” W ELBLAGU.

§1
Podstawg prawng unormowar zawartych w niniejszym regulaminie stanowia:

1) Ustawa z dnia 16 wrzeénia 1982 r. Prawo spétdzieleze (Dz. U. z 2021 r.
poz 648 z pézniejszymi zmianami);

2) Ustawa z dnia 15 grudnia 2000 r. o spéldzielniach mieszkaniowych (Dz. U. z 2021 r.
poz. 1208 z pdzniejszymi zmianami);

3) Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r.
poz 1781 z pdzniejszymi zmianami);

4) Ustawa z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczeiwej konkurencji (Dz. U. 22019 .
poz. 1649 z pézniejszymi zmianami);

5) Statut Malej Spoldzielni Mieszkaniowej .. Jutrzenka™ w Elblagu. zwany dalej Statutem
Spoldzielni, zarejestrowany w KRS w dniu 15.11.2018 r. pod nr KRS 0000202345

§2

I. Czlonek Matej Spoldzielni Mieszkaniowej . Jutrzenka™ w Elblagu, zwanej w dalszej czesei
regulaminu Spéldzielnig, ma prawo do otrzymania odpisu:
1) Statutu Spotdzielni;
2) regulamindw uchwalonych przez organy Spoidzielni na podstawie Statutu:

oraz kopii i wglgdu do nastepujacych dokumentow Spoldzielni:
3) uchwal organéw Spéldzielni z wylaczeniem spraw osobowych;
4) protokelow obrad organéw Spéldzielni z wylaczeniem spraw osobowych:
3) protokeldw lustracji:
6) rocznych sprawozdan finansowych;
7) faktur i uméw zawieranych przez Spoldzielnie z osobami trzecimi.
Kopig rocznego sprawozdania finansowego cztonek moze otrzymacé po zatwierdzeniu
sprawozdania przez Walne Zgromadzenie Czlonkéw.
Osoba wnioskujgea o wydanie kopii lub o udestgpnienie do wglgdu dokumentéw bedzie
sprawdzona przez pracownika Spotdzielni, czy posiada prawa czlonka Spoldzielni.
3. Uprawnienia czlonkéw nie obéjmujg tresei protokoléw i uchwat organow Spotdzieini,
ktérych ujawnienie naruszyloby przepisy ustawy o ochronie danych osobowych.
4. Uprawnienia, o’ktérych mowa powyzej dotycza dokumentéw obowiazujacych w dniu 31
lipca 2007 roku (Dz. U. z 2007r Nr 125 poz.873) lub powstatych po tej dacie.

N

§3
Czlonek Spéldzielni, jego malzonek i wierzyciel cztonka lub Spéldzielni ma prawo
przegladaé rejestr czlonkow spéldzielni (§ 7 ust. 2 Statutu Spétdzielni).
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Czonkowie mogg otrzyma¢ bezplatnie odpisy dokumentéw wskazanyeh w § 2 ust.1

pkt. 112,

Czlonek wystepujacy o odpis Statutu lub regulaminéw wydanych na jego podstawie
wskazuje formg uzyskania/otrzymania dokumentu (elektroniczna, ¢zy papierawa).
Formy elektroniczne Statutu Spoldzielni. Regulaminy, listy polustracyjne i zatwierdzore
sprawozdania finansowe sg zamieszczane na stronie http:/www.jutrzenka.elblag pl.
Kopie dokumentow wskazanych w § 2 ust.1 pkt. 3. 4, 5, 6, 7 wydawane sa odplatnie.

§5

Koszt kopii jednej strony dokumentéw wymienionych w § 2 ust.1 pkt 3 — 7 okresla decyzja
zatwierdzona przez Zarzad Spoldzielni, bedgea zalgeznikiem nr 1 do niniejszego regulaminu.
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§6

- Czlonek zadajacy wydania kopii dokumentu winien zlozy¢ do Spéldzielni pisemny

wniosek zawierajgcy dokladna nazwe dokumentu, jego zakres tematyczny, by istniala
mozliwos¢ identyfikacji okreslonego dokumentu oraz ilo$é kopii.

Wzor wniosku stanowi zalgeznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

Whniosek powinien by¢ doprecyzowany i sporzgdzony czytelnie.

Jezeli czlonek nie wskaze zakresu tematyeznego dokumentu, wowezas otrzyma dokument
wskazany we wniosku w calosci.

Jezeli we wniosku nie okreslono na tyle precyzyjnie. jaki dokument ma by udostgpniony,
Zarzad moze pisemnie wezwaé wnioskujacego o doprecyzowanie wniosku.

§7

- Jezeli w dokumentach znajdujq sie dane osobowe innych czlonkéw Spoldzielni bagdz

tajemnice przedsigbiorstw, z ktorymi Spéldzielnia wspoltpracuje. czlonek otrzymuje kopie
dokumentu z zaciemnionym miejscem tych danych w taki sposéb, by dane te pozostawaly
nietjawnione.

W przypadku protokoléw organéw Spéldzielni: Zarzadu i Rady Nadzorczej oraz uchwal
tych organdw sporzadza sig ,.wersje B” tych dokumentéw. W ~wersjach B™ usuwa sie

z dokumentéw zapisy dotyczace danych osobowych lub stanowigee tajemnice
przedsigbiorstw, z ktérymi Spéldzielnia wspolpracuje.

W miejscach usunigtych zapiséw wprowadza si¢ oznaczenie: (informacja niedostepna).

- Tres¢ dokumentéw sporzagdzonych w wersji B” sprawdza i akceptuje prezes Zarzadu lub

jego zaslgpea.

Spotdzielnia moze odméwi¢ cztonkowi wglgdu do umdw lub wydania ich kopii
zawieranych z osobami trzecimi, je$li naruszaloby to prawa tych osob lub jezeli istnieje
uzasadniona obawa, ze czfonek wykorzysta pozyskane informacje w celach sprzecznych z
interesemn Spoldzielni i przez to wyrzadzi jej znaczng szkode (art. 18 § 3 Prawa
spéldzielczego).

Odmowa winna by¢ wyrazona na pismie w terminie 14 dni od dnia zgloszenia zadania.
Czlonek, kidremu odmowione weladu do uméw zawieranych przez Spotdzielnig z
osobami trzecimi. moze ztozy¢ wniosek do sadu rejestrowego o zobowigzanie Spaétdzielni
do udost¢pnienia tych uméw. Wniosek nalezy zlozyé w terminie 7 dni od dnja
dostarczenia cztonkowi pisemnej odmowy (art. 18 § 3 Prawa spétdzielczego).
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§8

Wydanie kopii dokumentéw moze nastapi¢ po uiszezeniu naleznej kwoty odplatnosei na
rachunek bankowy Spoéldzielni. Przy odbiorze kopii dokumentéw cztonek okazuje dowadd
uregulowania naleznosci i na wniosku sklada oswiadcezenie, ze otrzymal wnioskowane
dokumenty. Ponadto skiada o$wiadczenie, ze kopii dokumentdw nie wykorzysta w celach
sprzecznych z interesem Spoldzielni.

W przypadku zlozenia przez czlonka wniosku o wydanie kopii dokumentéw. ktorych
koszt sporzagdzenia bedzie przekraczat 50 zl, Spéldzielnia moze uzalezni¢ przyjgcie do
realizacji wniosku od wezesnigjszego uiszezenia kwoty przez czlonka.

§9

Spéldzielnia z zastrzezeniem § 8 ust. 2 niniejszego regulaminu zobowigzana jest wyda¢ kopie
dokumentéw czlonkowi zglaszajacemu zgdanie w terminie bez zbgdnej zwloki. przy czym nie
pozniej, niz w ciagu 14 dni od daty zarejestrowania wniosku przez Spotdzielnie.
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§ 10

. Czlonek moze wystapi¢ do Spétdzielni z zadaniem wgladu w dokumenty wymienione

w § 2 ust.]1 niniejszego regulaminu z zastrzezeniem § 3.

Whiosek w tej sprawie winien by¢ zlozony na pismie.

Wzor waniosku stanowi zalgeznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Spéldzielnia zobowigzana jest do udostepnienia do wgladu zadanych przez czionka
dokumentdw w terminie 14 dni od dnia zarejestrowania wniosku przez Spéldzielnig

7 uwzglednieniem ograniczen okredlonych w § 8.

Po ustaleniu terminu z zainteresowanym czlonkiem, przegladanie dokumentéw odbywa
sie w pomieszezeniu wskazanym przez Spéldzielnie w obecnosei pracownika Spoldzielni.
Zabrania si¢ fotografowania, skanowania i zapisywania w inny sposéb przegladanych
dokumentow.

Czlonek na wniosku podpisem potwierdza, ze w okreslonym dniu zapoznal sie 2
dokumentami wymienionymi we wniosku oraz skfada o$wiadczenie. ze uzyskanych
danych nie wykorzysta w celach sprzecznych z interesem Spétdzielni .

Zarzad Spdldzielni moze ustali¢ okreslone dni i godziny w tygodniu do przegladania
dokumentéw w siedzibie Spoldzielni.

§11

. Spoldzielnia prowadzi rejestr wydawanych czlonkom odpisow, kopii dokumentow 1

udostgpnianych do wgladu dokumentéw.

Rejestr, o ktérym mowa w ust. | powinien zawierac nastgpujace dane:
— date wydania lub udostgpnienia dokumentow;

— komu dokumenty wydano lub udostepniono;

— oznaczenie jakie dokumenty wydano lub udostepniono;

—  wysoko$¢ wniesionej oplaty

— podpis zainteresowanego czlonka;

— ewentualne uwagi.



§12

W przypadku spraw nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ postanowienia
Statutu Spoldzielni.

§13
Traci moc Regulamin udostepniania dokumentéw czlonkom Malej Spoldzielni

Mieszkaniowej . Jutrzenka™ zatwierdzony przez Rade Nadzorczg Uchwala Nr 25/2010 z dnia
20.12.2010 .

§ 14
Regulamin niniejszy zostal zatwierdzony przez Rade Nadzorcza Uchwaly Nr 5. 2021

2 dnia 12 AQ 12021 +. { welodzi w zyoie zdtiem podiecis,

SEKRETARZ PRZEWODNICZACA
RADY NADZORCZEI RADY NADZORCZE]
Wi T vl

.............................

Aldona KILAMAN

A




Zakaeznik nr | do Regulaminu udostepniania dokumentow
czlonkom Malej Spotdzielni Mieszkaniowej ,Jutrzenka™
Zatwierdzonego Uchwala Rady Nadzorezej Nr..3/2921
zdnia .AL. 5. 2074

Decyzja Zarzgdu MSM ,,Jutizenka™ w sprawie ustalenia wysokosci oplat za wydanie
kserokopii dokumentow.

Zarzgd Matej Spéldzielni Mieszkaniowe] ,Jutrzenka” ustala wysoko$é¢ oplat za
wydanie na zyczenie cztonkow kserokopii dokumentoéw Spétdzielni.

L.

ta

2.1

Oplaty nie sg pobierane od dokumentow, ktére zgodnie z Ustawa o
spoldzielniach mieszkaniowych wydawane sg bezplatnie tj. Statut i regulaminy
wydawane na jego podstawie.

Pozostale dokumenty s3 dzielone na dwie kategorie:

a/ dokumenty biezace - za ktore uznaje si¢ dokumenty obejmujace akwalny
i poprzedni rok obrachunkowy oraz inne dokumenty, ktore ze wzgledu na
swo) charakter nie sa archiwizowane.

b/ dokumenty archiwalne — ktére Spotdzielnia zobowigzana jest archiwizowaé
zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi

Koszt sporzadzenia jednej strony kserokopii dokumentéw formatu A4 jak
nizej:

a/ dokumenty biezace — 1,0 PLN

b/ dokumenty archiwalne — 4,30 PLN

SPOATZELN Mg X

v Elblagu



Kalkulacja kosztow wykonania jednej strony kserokopii dokumentu /wydruku/
w formacie A4

1. dokumenty biezgce:
a. Jednostkowy koszt materiatéw niezbednych do wydruku
(w tym koszt papieru, tonera, amortyzacja ksero, koszt energii

elektrycznej) wynosi: -0,25 zt
b. naktad czasu pracy zwigzany z przygotowaniem
1 sporzadzeniem kopii ustala sie w wysokosei - 0,66 zt

Nakiad pracy ustalono przyjmujac czas potrzebny do
sporzadzenia kopii w wysokosei 1,5 minuty i zalozeniu:
4153 : 168 godz. =24,72 : 60 = 0,41 zl/minute

gdzie:

4153 — przecigtne wynagrodzenie brutto pracownikéw biurowych
w 2020 r

168 — przecietna liczba godzin w miesiacu

60 — minuty

¢. podatek VAT w wysokosci 23%

Koszt sporzgdzenia kopii wynosi:
0,25 + 0,62 = 0,87 x 1,23 = 1,07 przyjeto 1,00 zl/strona

2. dokumenty archiwalne:

a. Jednostkowy koszt materiatéw niezbednych do wydruku
(w tym koszt papieru, tonera, amortyzacja ksero, koszt energii

elektrycznej) wynosi: -0,25 7l
b. naklad czasu pracy zwiazany z przygotowaniem
i sporzadzeniem kopii ustala sie w wysokosci -3,28 z

Naklad pracy ustalono przyjmujgc czas potrzebny do
sporzadzenia kopii w wysoko$ci 8 minut
0.41 zt/minuta x 8 minut = 3,28 zt

c. podatek VAT w wysokosei 23%

Koszt'sporzadzenia kopii wynosi:
0,25 + 3,28 = 3,53 x 1,23 = 4,34 przyjeto 4,30 zl/strona

Dnia 14.06.2021




Zalgeznik nr 2 do Regulaminu udostepniania dokumentéw
cztonkom Malej Spotdzielni Mieszkaniowej . Jutrzenka™
zatwierdzonego Uchwala Rady Nadzorezej Ny 2.../2021
z dnia 14102021 r.

(Dane czlonka)
Elblag, dnia ......occeovvecvceens

...........................................................

Zarzad Malej Spoldzielni
Mieszkaniowej , Jutizenka™
Elblag ul. Legionow 28/1

WNIOSEK O WYDANIE ODPISU/KOPII DOKUMENTOW

Zwracam sig z prosbg o wydanie nastepujacych dokumentow Malej Spoldzielni
Mieszkaniowej , Jutrzenka”

Lp. | Dokument [los¢ | Cel Zakres:
w catodei/strony

.............................................

(podpis czlonka)

Oswiadczam, Ze W dnitl ...................... Otrzymalem kopie w/w dokumentéw. Jednoczesnie
oswiadezam, ze kopie dokumentéw wykorzystam wylacznie w interesie Spoldzielni i jej
czlonkow, bez pokrzywdzenia 0s6b trzecich i pozostalych czlonkow MSM _Jutrzenka™.
Zobowiazujg si¢ nie udostepnia¢ tych dokumentéw i informacji osobom trzecim.

...................................................

czytelny podpis cztonka Spéldzielni
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Zatacznik nr 3 do Regulaminu udestgpniania dokumentow

ezlonkom Malej Spétdzielni Mieszkaniowej . Jutrzenka™

zatwierdzonego Uchwala Rady Nadzorezej Nr .2../2021

2 dnia 12102021 r.
(Dane czlonka)

...........................................................

B

Zarzad Malej Spétdzielni

Mieszkaniowej . Jutrzenka”

Elblag ul. Legionow 28/1
WNIOSEK O WGLAD W DOKUMENTY

Zwracam si¢ z prosba o wglad w nastepujgce dokumenty Matej Spéldzielni Mieszkaniowej

Jutrzenka™
Lp. | Dokument Cel Uwagi

(podpis czionka)
Os$wiadezam, 7e w dnit ...ooo..ovievnnnnen. uzyskalem welad w w/w dokumenty. Jednoczesnie

oswiadezam, ze dane uzyskane w zwigzku z wglgdem do dokumentow wykorzystam
wylacznie w interesie Spoéldzielni i jej czlonkdw, bez pokrzywdzenia 0sob trzecich i
pozostatych czlonkéw MSM . Jutrzenka™. Zobowiazuje si¢ nie udostepniaé tych danych
osobom trzecim.

...................................................

céﬁehny podpis czlonka Spoldzielni




